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Камчатский край

Администрация городского округа «поселок Палана»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
___________________  №  _______________
	О порядке сообщения муниципальными служащими Администрации городского округа «поселок Палана» о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими должностных обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации 
	


В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, федеральных законов от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», постановления Правительства Российской Федерации от 09.01.2014 № 10 «О порядке сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации»,
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о сообщении муниципальными служащими Администрации городского округа «поселок Палана» о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими должностных обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации (далее-Положение), согласно приложению.
2. Отделу правовой организационно-кадровой работы Администрации городского округа «поселок Палана»:

2.1 ознакомить муниципальных служащих Администрации городского округа «поселок Палана» с утвержденным Положением, а также обеспечить ознакомление с указанным Порядком граждан при их поступлении на муниципальную службу;

2.2 обнародовать настоящее постановление в соответствии с порядком, установленным Уставом городского округа «поселок Палана», и разместить на официальном сайте Администрации городского округа «поселок Палана» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального обнародования.
4. Контроль исполнения настоящего распоряжения возложить на заместителя Главы администрации городского округа «поселок Палана».
	Глава городского округа «поселок Палана» 
	                      О.П. Мохирева


Приложение
к постановлению Администрации
городского округа «поселок Палана» 
от _______________№____________
Положение о  сообщении муниципальными служащими Администрации городского округа «поселок Палана» о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими должностных обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации 

1. Настоящее Положение определяет порядок сообщения муниципальными служащими Администрации городского округа «поселок Палана» (далее - муниципальные служащие администрации) о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими должностных обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации 
2. Для целей настоящего Положения используются понятия, приведенные в постановлении Правительства Российской Федерации от 09.01.2014 № 10 «О порядке сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации». 

3. Муниципальные служащие администрации не вправе получать подарки от физических (юридических) лиц в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, за исключением подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей.

4. Муниципальные служащие администрации обязаны в порядке, предусмотренном настоящим Положением, уведомлять обо всех случаях получения подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, Администрацию городского округа «поселок Палана».
5. Муниципальный служащий администрации представляет уведомление о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей (далее - Уведомление), составленное по форме согласно приложению 1.

Уведомление представляется работнику отдела правовой организационно-кадровой работы, в должностные обязанности которого входит осуществление полномочий по вопросам противодействия коррупции, не позднее 3 рабочих дней со дня получения подарка.

В случае если подарок получен во время служебной командировки, Уведомление представляется не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения лица, получившего подарок, из служебной командировки.

При невозможности подачи Уведомления в сроки, указанные в абзацах втором и третьем настоящего пункта, по причине, не зависящей от муниципального  служащего, оно представляется не позднее следующего дня после ее устранения.

6. Уведомление составляется в двух экземплярах, один из которых возвращается муниципальному служащему администрации, представившему Уведомление, с отметкой о регистрации, другой экземпляр направляется в Комиссию по поступлению и выбытию активов Администрации городского округа «поселок Палана» (далее - Комиссия).


Регистрация Уведомления осуществляется работником отдела правовой организационно-кадровой работы, в должностные обязанности которого входит осуществление полномочий по вопросам противодействия коррупции, в журнале регистрации уведомлений (приложение  2).

7. Подарок, полученный муниципальным служащим администрации, независимо от его стоимости, сдается им не позднее 1 рабочего дня со дня регистрации Уведомления уполномоченному работнику Муниципального казенного учреждения «Служба обеспечения деятельности органов местного самоуправления и муниципальных учреждений городского округа «поселок Палана» (далее-уполномоченный работник учреждения), который принимает подарок на хранение по акту приема-передачи (приложение 3).

Вместе с подарком сдаются на хранение (в случае их наличия) документы, подтверждающие стоимость подарка, технический паспорт, гарантийный талон, инструкция по эксплуатации и другие документы, прилагаемые к подарку.

8. Акт приема-передачи подарка составляется в трех экземплярах: один экземпляр - для муниципального служащего администрации, сдавшего подарок, второй - для лица, принявшего подарок на хранение, третий - для Комиссии.

Акт приема-передачи подарков регистрируется уполномоченным работником учреждения в журнале учета актов приема-передачи подарков (приложение 4).

9. До передачи подарка по акту приема-передачи ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за утрату или повреждение подарка несет лицо, его получившее.

10. Хранение подарков и прилагаемых документов осуществляется в помещении, позволяющем обеспечить их сохранность.

11. В целях принятия к бухгалтерскому (бюджетному) учету подарка для рассмотрения на Комиссии муниципальным казенным учреждением «Служба обеспечения деятельности органов местного самоуправления и муниципальных учреждений городского округа «поселок Палана» (далее-муниципальное учреждение) готовятся предложения по определению его стоимости путем сопоставления рыночных цен, действующих на внутреннем рынке на территории одного субъекта Российской Федерации, на идентичную/аналогичную продукцию (товары) тех же производителей и с такими же характеристиками на дату принятия к учету подарка, исходя из публикуемых в общедоступной информационной системе сведений на продукцию (товары).

Сведения об ориентировочной стоимости подарка подтверждаются документально (прайс-листы продавца/производителя, распечатки из Интернета и т.п.).

Комиссия принимает решение о принятии к бухгалтерскому (бюджетному) учету подарка по рыночной стоимости на основании анализа указанной информации.

Решение Комиссии по результатам заседания оформляется протоколом, в котором указываются стоимость подарка и выводы о целесообразности использования подарка для обеспечения деятельности администрации.

Выписка из протокола заседания Комиссии о результатах определения стоимости подарка в течение 3 рабочих дней с даты заседания Комиссии направляется муниципальному служащему администрации, сдавшему подарок, и уполномоченному работнику учреждения.

12. По решению Комиссии оценка стоимости подарка в целях его принятия к бухгалтерскому (бюджетному) учету может осуществляться экспертным путем в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности, если:

у Комиссии возникли сомнения в подлинности представленных вместе с подарком документов и (или) достоверности содержащейся в них информации;

Комиссия не смогла определить стоимость подарка.

13. Если стоимость подарка, по заключению Комиссии, не превышает 3 тыс. рублей, он подлежит возврату сдавшему его муниципальному служащему администрации.

Возврат подарка осуществляется уполномоченным работником учреждения в течение 5 рабочих дней с даты заседания Комиссии по акту возврата подарка (приложение  5).

14. Включение в установленном порядке принятого на основании выписки из протокола Комиссии к бухгалтерскому учету подарка, стоимость которого превышает 3 тыс. рублей, в реестр муниципального имущества обеспечивается муниципальным учреждением, отвечающим за бухгалтерский учет.

15. Муниципальный служащий администрации, сдавший подарок, может его выкупить, направив на имя Главы городского округа «поселок Палана» не позднее двух месяцев со дня сдачи подарка заявление по форме, предусмотренной приложением  6, с приложением выписки из протокола заседания Комиссии о результатах определения стоимости подарка, после чего в течение 30 календарных дней заявитель выкупает подарок по установленной в результате оценки стоимости. 
16. Подарок, в отношении которого не поступило заявление, указанное в пункте 15  настоящего Положения, или который муниципальный служащий отказался выкупать, используется для обеспечения деятельности Администрации городского округа «поселок Палана».

17. В случае нецелесообразности использования подарка Администрацией городского округа «поселок Палана» Главой городского округа «поселок Палана» принимается решение о его безвозмездной передаче муниципальным учреждениям городского округа «поселок Палана» либо его уничтожении в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

18. Средства, вырученные от реализации (выкупа) подарка, зачисляются в доход бюджета городского округа «поселок Палана» в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации.
	Приложение 1
к Положению о  сообщении муниципальными

служащими Администрации городского округа

«поселок Палана»  о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими должностных обязанностей,

сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа)

и зачисления средств, вырученных от его реализации




Уведомление о получении подарка
                                   ____________________________________

                                  (наименование уполномоченного

                        ________________________________________

                                   структурного подразделения

                        ________________________________________

                         муниципального органа                   ________________________________________

                                                      от ________________________________________

                                                         (ф.и.о., занимаемая должность)

    Уведомление о получении подарка от "___" ______________ 20__ г.

     Извещаю о получении ____________________________________________________

                                                                        (дата получения)

подарка(ов) на ________________________________________________________________

                               (наименование протокольного мероприятия, служебной  командировки,               другого официального мероприятия, место и  дата проведения)

	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях*

	1.
	
	
	

	2.

Итого
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение: _________________________________________ на ________ листах.

                                     (наименование документа)

Лицо, представившее

уведомление                 ___________   _____________________   "__" ____ 20__г.

                   (подпись)         (расшифровка подписи)

Лицо, принявшее            ___________   _____________________        "__" ____ 20__г.

уведомление                        (подпись)       (расшифровка подписи)

Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений

________________     "___" ________ 20__ г.

_____________________________

* Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.

	
	Приложение 2

к Положению о  сообщении муниципальными

служащими Администрации городского округа

«поселок Палана»  о получении подарка

в связи с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими должностных обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации


ЖУРНАЛ
регистрации уведомлений о получении подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями,
служебными командировками и другими официальными мероприятиями

	№
п/п
	Дата регистрации
	Ф.И.О., должность лица, представившего уведомление
	Наименование подарка
	Стоимость подарка*
	Ф.И.О., должность лица, принявшего уведомление
	Подпись лица, принявшего уведомление
	Отметка о передаче уведомления в Комиссию**
	Отметка о передаче копии уведомления материально ответственному лицу

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	


──────────────────────────────

* Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.

** Комиссия по поступлению и выбытию активов Администрации городского округа «поселок Палана»
	
	Приложение 3

к Положению о  сообщении муниципальными

служащими Администрации городского округа «поселок Палана»  о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими должностных обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации


АКТ
         приема-передачи подарка(ов), полученного(ых) в связи с
    протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими
                       официальными мероприятиями
                  "____" _____________ 20 ___ г. № ________

_________________________________________________________________________

       (Ф.И.О., замещаемая должность с наименованием структурного

                     подразделения 

в соответствии с Гражданским кодексом Российской   Федерации, Федеральным законом от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ*    «О  муниципальной службе в Российской Федерации» передает, а уполномоченный работник Муниципального казенного учреждения «Служба обеспечения деятельности органов местного самоуправления и муниципальных учреждений городского округа «поселок Палана» _________________________________________________________________________

     (Ф.И.О., наименование замещаемой должности гражданской службы)

принимает подарок(и), полученный(ые) в связи с __________________________

________________________________________________________________________.

                   (указывается мероприятие и дата)

Наименование подарка(ов) ________________________________________________

Приложение: ________________________________________ на __________ листах

  (наименование документов)

                                    Сдал                                                            Принял

___________________                                     _________________

 (Ф.И.О., подпись)                                      (Ф.И.О., подпись)

	
	Приложение 4 

к Положению о  сообщении муниципальными служащими Администрации городского округа 

«поселок Палана»  о получении подарка

в связи с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими должностных обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации


ЖУРНАЛ
учета актов приема-передачи подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

	№
п/п
	№ 
акта
	Дата
	Наименование подарка
	Ф.И.О., должность лица, сдавшего подарок
	Ф.И.О., должность лица, принявшего подарок
	Подпись лица, принявшего подарок
	Отметка о возврате подарка

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
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